REGOLAMENTO IN MATERIA DI ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI

DEL CONSIGLIO REGIONALE DELL 'ORDINE DEGLI PSICOLOGI DELL 'UMBRIA

Diritto di accesso ai documenti amministrativi
Art.1 Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per “diritto di accesso”, il diritto degli intessati di prendere visione e di estrarre
copia di documenti amministrativi;

b) per “interessati”, tutti i soggetti privati, cpmesi quelli portatori di interessi pubblici
o diffusi, che abbiano un interesse diretto, caicee attuale, corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documentjuale e chiesto I'accesso;

C) per “controinteressati”, tutti i soggetti, indivati o facilmente individuabili in base
alla natura o al contenuto del documento richiestogdegli atti connessi, che dall’esercizio
dell’accesso vedrebbero compromesso il loro digtla riservatezza;

d) per “documento amministrativo”, ogni rappreserttae grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie defecwuto di atti, anche interni o non relativi adun
specifico procedimento, detenuti dal Consiglio ' @ztiine;

e) per “responsabile del procedimento”, l'unita amgzativa responsabile della
istruttoria e di ogni altro adempimento procedinaént nonché dell’adozione del provvedimento
finale;

2. L’accesso ai documenti amministrativi, attesede rilevanti finalita di pubblico interesse,
costituisce principio generale dell’attivita amnsitnativa al fine di favorire la partecipazione e di
assicurarne I'imparzialita e la trasparenza.

3. Tutti i documenti amministrativi sono accessjlatl eccezione di quelli indicati all’articolo
12 del presente regolamento e dalla legge vigente.

4. Non sono accessibili le informazioni in possedsbConsiglio Regionale dell’Ordine che
non abbiano forma di documento amministrativo, sauanto previsto dal decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, in materia di accesso a datsgnali da parte della persona cui i dati si
riferiscono.

5. L’acquisizione di documenti amministrativi darfgadi soggetti pubblici, ove non rientrante
nella previsione dell'articolo 43, comma 2, deltbtesunico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amnratise, di cui al decreto del Presidente della

Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, si inform@rigcipio di leale cooperazione istituzionale.



6. Il diritto di accesso € esercitabile fino a qi@ail Consiglio Regionale dell’Ordine ha I'obbligh

detenere i documenti amministrativi ai quali sied@ di accedere.

Art. 2 Ambito di applicazione
1. In osservanza ai principi di trasparenza e damjalita dell’azione amministrativa, il
presente titolo disciplina le modalita di eserciei i casi di esclusione del diritto di accesso ai
documenti amministrativi formati o stabilmente dhete dal Consiglio Regionale dell’Ordine degli
Psicologi ai fini dello svolgimento dei propri compstituzionali, ivi compresi quelli relativi ai
procedimenti inerenti I'esercizio del potere disiciare, nei limiti e secondo le modalita di cuiaall
legge 7 agosto 1990, n. 241 ed al D.P.R. 12 Agfile6, n. 184.

Art. 3 Legittimazione
1. Il diritto di accesso ai documenti amministratés riconosciuto a chiunque abbia un
interesse diretto, concreto ed attuale, corrispotedad una situazione giuridicamente tutelata e
collegata al documento al quale é richiesto I'asces

Art. 4 Controinteressati
1. I Responsabile del Procedimento, individuatesexnsi dell’'art. 6, deve dare notizia della
presentazione della richiesta formale a tutti itomnteressati secondo le modalita previste dal

presente Regolamento.

Art. 5 Documenti accessibili
1. Il diritto di accesso € esercitabile, con leitamioni di legge e del presente Regolamento, da
chi vi abbia titolo:

a) con riferimento ai documenti amministrativi, glwé materialmente esistenti al
momento della richiesta e detenuti alla stessadkt@€onsiglio Regionale dell’Ordine, il quale non
e tenuto ad elaborare dati in suo possesso allfiseddisfare le richieste di accesso;

b) fino a quando il Consiglio Regionale dell’Ordite I'obbligo di conservare i
documenti amministrativi ai quali si richiede dcadere.

2. Il diritto di accesso e esercitabile sia durahterso del procedimento, sia successivamente

alla sua conclusione.

Art. 6 Responsabile del procedimento

1. Il Responsabile del procedimento per I'accessali@iduato ai sensi del presente articolo:



a) nel caso in cui il diritto di accesso venga @saio nell’ambito di un procedimento
non ancora concluso, il Responsabile del procedimeén il soggetto gia individuato quale
responsabile del procedimento cui afferiscono udwenti rilevanti; in mancanza della sua nomina
il Responsabile del procedimento ¢ il Consiglieegr8tario;

b) in caso di esercizio del diritto di accesso sgstvo alla conclusione del
procedimento, il Responsabile del procedimentosddgetto preposto all’Ufficio competente per
materia come individuato dall’Organigramma del Gglns dell’Ordine ovvero come individuato
con deliberazione di carattere generale da emanarsicadenza almeno biennale dal Consiglio
Regionale dell'Ordine, in mancanza di una orgarazzee complessa o nelle more del’emanazione
della predetta delibera, il Responsabile del primsedto € il Consigliere Segretario.

2. In entrambi i casi il Responsabile del Proceditnali accesso potra delegare in tutto o in
parte le proprie attivita al personale dipendenéé @onsiglio Regionale dell’Ordine per casi
determinati. La delega € ammessa anche con rifator@ecategorie di atti e procedimenti.

3. In caso di domande aventi ad oggetto una ptardli documenti, si procede nel modo
seguente:

a) qualora si tratti di documenti che appartenganmrocedimenti distinti, si radicano
distinti procedimenti di accesso nell’osservanzéedeevisioni di cui ai commi precedenti;

b) qualora si tratti di documenti utilizzati allterno di uno stesso procedimento, si
radica un unico procedimento di accesso che risatte la responsabilita della persona individuata
ai sensi del primo comma.

4. Il Responsabile del procedimento di accesso @égheartompetente per I'adozione del
provvedimento finale, da adottarsi in conformiti& aisultanze dell'istruttoria condotta. Il Consa|
Regionale dell’Ordine puo avocare a sé la competeni’adozione del provvedimento finale con
deliberazione opportunamente motivata. In tal césprovvedimento finale sara adottato dal

Consiglio Regionale dell’Ordine e sottoscritto dab Presidente.

Art. 7 Modalita di accesso
1. Il diritto di accesso si esercita mediante fdenechiesta scritta da depositare nelle ore di
apertura al pubblico di ogni settimana, salvo leuslire per le festivita, presso la Segreteria del
Consiglio Regionale dell'Ordine.
2. Qualora in base alla natura del documento mthienon risulti I'esistenza di
controinteressati il diritto di accesso puo ess=ercitato in via informale mediante richiesta da

registrare su apposito modello.



3. La richiesta informale, esaminata quanto primaeeza formalita, € accolta mediante
esibizione del documento che sara reso disponihil@isione al massimo entro dieci giorni
lavorativi dalla richiesta di accesso informale.

4. Se il Responsabile del procedimento individsaggetti controinteressati, € tenuto a dare
loro comunicazione mediante invio, a mezzo di rat@edata con avviso di ricevimento ovvero di
posta elettronica certificata, di copia della regta di cui al comma precedente. Entro dieci giorni
lavorativi dalla ricezione della comunicazione dii @ comma 1, i controinteressati possono
depositare, presso la segreteria del Consigliod®adg dell’Ordine, una motivata opposizione alla
richiesta di accesso.

5. Decorso tale termine, il Responsabile del privoedto provvede sulla richiesta di accesso,
accertata preventivamente I'effettiva riceziondadebmunicazione di cui al comma 4.

6. Il richiedente deve, in ogni caso, indicareggiremi del documento o gli elementi che ne
consentano l'individuazione, specificando I'intesesonnesso alla richiesta, dimostrando la propria

identita, oppure, ove occorra, i propri poteriappresentanza del soggetto interessato.

Art. 8 Termine per la conclusione del procedimento

1. Qualora non sia possibile I'accoglimento immaalidella richiesta di accesso, ovvero
sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedestdla sua identita, sui suoi poteri rappresentativ
sulla sussistenza dell'interesse o sull'accestibiel documento, il richiedente & invitato a foeni
chiarimenti in proposito integrando la propria resta.

2. Il procedimento di accesso deve concludersiterhine di trenta giorni decorrenti dalla
data di presentazione della richiesta alla Segeetirl Consiglio Regionale dell’Ordine, salvo nel
caso in cui la richiesta sia irregolare o inconglgbotesi nella quale il termine per la conclusion

del procedimento decorre dal momento del deposiia dchiesta perfezionata e/o integrata.

Art. 9 Accoglimento della richiesta
1. Il provvedimento di accoglimento della richiestamale di accesso viene adottato dal
Responsabile del procedimento. Tale provvedimeatdiene l'indicazione del periodo di tempo,
comunque non inferiore a quindici giorni, accordato richiedente per prendere visione dei
documenti e/o per estrarne copia
2. L’accoglimento della richiesta di accesso a oouthento comporta anche la facolta di
accesso agli altri documenti nello stesso richiamaippartenenti al medesimo procedimento, fatte

salve le eccezioni di legge o di regolamento.



3. L'esame dei documenti avviene presso [l'ufficindicato nel provvedimento di
accoglimento, nelle ore di ufficio, alla presenz@ necessaria, del Responsabile del procedimento
o di personale dallo stesso incaricato o delegato.

4. | documenti ai quali € consentito 'accesso possono essere asportati dal luogo presso
cui sono dati in visione, o comunque alteratiualgiasi modo.

5. L'esame dei documenti é effettuato dal richiédem da persona da lui delegata, con
'eventuale accompagnamento di altra persona divanho specificate le generalita, che devono
essere poi registrate in calce alla richiesta.

6. L'interessato pu0 prendere appunti e trascrivertutto o in parte i documenti presi in
visione.

7. L'esame dei documenti e gratuito, mentre ilsdia di copia € subordinato al rimborso del
costo di riproduzione, secondo le modalita che rsaraperiodicamente determinate con
deliberazione di carattere generale del Consifliegionale dell’Ordine, fatte salve le disposizioni
vigenti in materia di bollo.

8. Su richiesta dell'interessato, le copie posseseere autenticate dal responsabile del

procedimento.

Art. 10 Differimento dell’accesso

1. I documenti non possono essere esclusi dalksocegualora sia sufficiente far ricorso al
differimento o alla limitazione.

2. Il Responsabile del procedimento, puo diffefileccesso ove cio sia sufficiente per
assicurare la tutela agli interessati, dando cooazone del differimento contenente la specifica
motivazione ed il termine, comunque ragionevolerceil quale la documentazione sara resa
disponibile.

3. Il Responsabile del procedimento, differiscedieizio del diritto di accesso, qualora:

a) ove esercitato, pregiudicherebbe la funzioretdith di un emanando provvedimento
e/o dell’azione amministrativa in corso;

b) sussistano ragioni istruttorie e per motivirgdtiti al carico di lavoro o alla dotazione
di personale;

c) i documenti non siano a sua diretta disposizione

d) I'estrazione di copia dei documenti comportivétk particolarmente complesse per il
rinvenimento e/o la riproduzione degli stessi;

e) le norme speciali, anche di grado secondarithindediscipline particolari in materia

di differimento del diritto di accesso.



Art. 11 Limitazione dell'accesso

1. Il Responsabile del procedimento, puo limitaretivatamente l'accesso e di tale
limitazione e tenuto a dare comunicazione agliregsati specificandone i motivi.

2. Il Responsabile del procedimento limita I'eseixidel diritto di accesso alla sola visione
gualora:

a) il numero dei documenti da riprodurre sia taeldterminare attivita o costi gravosi e
non sopportabili;

b) i documenti siano soggetti a particolari dispmsii per la conservazione, ovvero la
riproduzione potrebbe alterarli o danneggiarli;

c) i documenti contengano dati personali la cuios@enza non risulti necessaria per la
tutela degli interessi giuridici degli istanti; tal caso I'accesso € consentito unicamente mediante
rilascio di un estratto o con copertura dei dati.

3. Deve comunque essere garantito ai richiedeatcésso ai documenti amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per ditendpropri interessi giuridici. Nel caso di
documenti contenenti dati idonei a rivelare lostitsalute o la vita sessuale, I'accesso & comsent
se la situazione giuridicamente rilevante che $sénde tutelare con la richiesta di accesso ai
documenti amministrativi € di rango almeno pardaitti dell'interessato, ovvero consiste in un
diritto della personalita o in un altro diritto ibérta fondamentale e inviolabile ai sensi dell’é
del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

Art. 12 Esclusione del diritto di accesso
1. Il Responsabile del Procedimento ovvero il CginsiRegionale dell’Ordine nei casi di cui
all'art. 6 comma 4, puo negare motivatamente I'asoeve non siano sufficienti né il differimento,
né la limitazione previsti dagli articoli precederdandone comunicazione agli interessati con
specificazione dei motivi.
2. Fermi i casi di esclusione dal diritto all’acsesrevisti dall’art. 24 comma 6 della legge
241/90 citata, sono altresi esclusi dall’accesso:
a. le informazioni in possesso del Consiglio dell’@miche non abbiano la forma di
documento o provvedimento amministrativo, fattor@ajjuanto previsto dal D.lgs. 30
giugno 203, n. 196 in materia di richiesta di asoeai dati personali da parte dello
stesso soggetto al quale i dati si riferiscono;
b. le attivita del Consiglio dell’Ordine dirette altieanazione di atti amministrativi

generali, di pianificazione e di programmazione, ipguali restano ferme le particolari



norme che ne regolano la formazione, le informazioontenute nell’Albo degli
Psicologi, se richieste per motivi elettorali, coermali, pubblicitari e in ogni caso, se la
richiesta tenda ad ottenere informazioni generi€loe indiscriminate sugli iscritti
all’Albo, senza adeguata giustificazione.

c. notizie, documenti e cose comunque attinenti @lezsoni psico- attitudinali;

d. accertamenti medico-legali e relativa documentagion

e. documenti e atti relativi alla salute delle persavgero concernenti le condizioni
psicofisiche delle medesime;

f. documentazione attinente ai lavori delle commigsidn avanzamento e alle
procedure di passaggio alle qualifiche superianio falla data di adozione dei relativi
decreti di promozione, e documentazione delle casioni giudicatrici di concorso,
fino alla adozione, da parte dellAmministraziom®l provvedimento conclusivo del
relativo procedimento;

g. documentazione personale, disciplinare e lavoragiativa ai propri dipendenti;

h. documentazione relativa alla corrispondenza epiggplalla attivita professionale,
commerciale, e industriale, di privati nonché aiazione finanziaria, economica e
patrimoniale di persone, gruppi ed imprese comungtiezzata ai fini dell’attivita
amministrativa;

I. atti giudiziari e stragiudiziari relativi ad oghipo di azioni legale promossa da e/o
nei confronti del Consiglio dell’Ordine innanzi lealcompetenti autorita giudiziarie,

fintanto essi non siano pubblici ai sensi dellaewig normativa.

Art. 13 Silenzio rigetto

1. Trascorsi inutiimente 30 (trenta) giorni dalla retta, questa si intende rifiutata.

. Al di fuori dell'ipotesi di silenzio rigetto, il fiuto o il differimento dell’accesso devono
essere sempre motivati da parte del responsabifgatmedimento.

Contro il rifiuto comunicato mediante raccomandada avviso di ricevimento il richiedente
puo proporre ricorso al Tribunale Amministrativogi@aale nel termine di 30 (trenta) giorni

dalla comunicazione.

Art. 14 Diritto di accesso dei Consiglieri dell’'Ordne
| Consiglieri nell’esercizio del loro mandato hardiatto di prendere visione e richiedere
copia degli atti, provvedimenti e documenti a dspimne dell’Ordine, secondo le modalita

di cui agli articoli precedenti.



2. Non e consentito ai Consiglieri 'uso delle inforziani e delle copie dei documenti per fini
diversi dall'espletamento del mandato.

3. E’legittimo il diniego all'accesso quando la riebta dei Consiglieri risponde ad interessi
privati o abbia scopi meramente emulativi, oppwranglo aggravi eccessivamente la
corretta funzionalita amministrativa dell’Ordinencachieste non contenute entro gl
immanenti limiti della proporzionalita e della ragevolezza.

4. | Consiglieri sono tenuti al segreto d’'ufficio reasi specificatamente determinati per legge.

Art. 15 Norma di rinvio
1. Per guanto non diversamente disposto e pred@tpresente regolamento, si applicano le
norme di cui al Capo V della Legge 7 agosto 199@44, nonché il D.P.R. 12 Aprile 2006, n. 184.

Art. 16 Entrata in vigore
1. Il presente Regolamento entra in vigore il giosniccessivo alla sua approvazione da parte
del Consiglio Regionale dell’Ordine.
2. Il presente Regolamento € pubblicato sul siterivet del Consiglio Regionale dell’Ordine

degli Psicologi dell’'Umbria.



